Vejledning til ssesonbooking

Log pa Foreningsportalen med brugernavn og kode og vaelg herefter “login via direkte login”.

Log ind

Brugernavn *

trineforeningsansvarlig@gmail.com|

Adgangskode*

LOG IND VIA DIREKTE LOGIN

Nulstil adgangskode

LOG IND MED NEM-ID

Cpretdig som::

Forening Intern afdeling Virksomhed Privatbruger

Vaelg ikonet "sason” i menuen til venstre. Det er vigtigt du opretter foreningens
sasonbookinger her, og ikke via menuen "sgg/book”, da de ikke vil blive medtaget i
forbindelse med fordeling af seesontider.

Marker det saesonnavn du gnsker at foretage en ansggning til og klik pa "vis/s@g”. Det er
kun muligt at veelge saesonnavne der er aktive.

Saesonansggning

Navn
I wvNavn Startdato Slutdato Startdato for gning lutdato for gning Aktive
@ Haller test 2018/19 2018-08-01 2019-07-31 2018-02-15 2018-02-23 Ja
Kommunal haller og minihaller seeson 2017/18 2017-08-10 2018-07-01 2017-03-30 2017-05-12 Nej
Kommunale gymnastiksale 2017/18 2017-08-10 2018-07-01 2017-03-30 2017-05-08 Nej
Kommunale svemmesale 2017/18 2017-08-10 2018-07-01 2017-03-30 2017-05-09 Nej

Ferste Forrige 1 Naeste Sidste



mailto:web%40randers.dk?subject=Bestilling%20af%20tilg%c3%a6ngeligt%20dokument&body=Afsend%20denne%20e-mail%20for%20at%20bestille%20en%20sk%c3%a6rml%c3%a6ser-%20og%20tastaturvenlig%20udgave%20af%20f%c3%b8lgende%20dokument%3a%0D%0A%0D%0Avejledning_til_saesonbooking_2018_19.pdf%0D%0A%0D%0AMed%20venlig%20hilsen%0D%0ARanders%20Kommune

Har du eller anden foreningsansvarlig allerede oprettet en ansggning, har du mulighed for at
redigere i dem sa laenge ansggningen har status “tilfgjet” - klik p@ den enkelte ansggning og
tryk pa rediger eller slet knappen.

Hvis ikke der er oprettet ansggninger endnu, vil du se informationen “ingen linjer matcher
ansggningen” - det er blot fordi der ikke er sggt nogen tider endnu.

Vil du oprette en ny sseson ansggning, klikker du pa "opret”.

Ansagninger

Haller test 2018/19

SE PDF MED TIDLIGERE BOOKINGER

vAnlaeg Lokale Fra dato Til dato Tid  Antal bookinger Bookingfrekvens ugedag Aktivitet Aldersgruppe Status

Ingen linjer matcher segningen

Ferste Forrige Naste Sidste

@nsker du at se tidligere ansggninger for foreningen, kan du klikke pd “se pdf med tidligere
bookinger”.

N&r du har klikket pa8 knappen “opret” kommer du til siden nedenfor:

Anlaeg* Lokale* Aktivitet®
Veelg et anlaeg v Velg lokale bl Veelg aktivitet v
Tid
ugedag* Bookingfrekvens*
Veelg dag Y Hver uge v
Bookinger
Startdato* Slutdato*
01-08-2018 31-07-2019
X ) Fra tid* Til tid*
Foreningsregister
00:00 00:00
ﬂ Deltagere
Forening (Max antal: 0)
Andet
E Besked

1. Veelg "anlaeg” du vil oprette ansggning til
2. Velg "lokale”
3. Veelg "aktivitet”

Det er vigtigt at ggre det i neevnte raekkefglge.

Nar anlaeg og lokale er valgt, vil systemet arbejde og herefter vise dig “abne timer” som det
er muligt at sgge tider i.



Vaelg nu ugedag, bookingfrekvens, start- og slutdato samt tid. Du vil opleve lidt ventetid

mellem de forskellige valg.

Har du brug for at tilfgje en kommentar til ansggningen, kan du bruge feltet "besked”.

N&r du har udvalgt jf. ovenstdende, far du nu mulighed for at se hvilke dage det er muligt at

booke og hvornar der er lukket:

¥ Book

v

Lukket

’ |

Forekomst

13-08-2018

20-08-2018

27-08-2018

03-09-2018

10-09-2018

17-09-2018

24-09-2018

01-10-2018

08-10-2018

15-10-2018

22-10-2018

29-10-2018

Szt flueben i den gverste firkant ud for "book” og der saettes automatisk flueben i alle.
@nsker man ikke hele perioden kan man fjerne flueben ud for de datoer.

Herefter trykker du p@ “gem” (systemet arbejder).

Ansagninger

Haller test 2018/19

wvAnleg Lokale  Fradato Til dato

Lyshejskolen  Hallen1 2018-08-13  2019-04-01

Antal bookinger

17:00-18:00 30 (30)

s
SE PDF MED TIDLIGERE BOOKINGER OPRET ‘ INDSEND ALLE ‘ﬂLF@J
[ —

Bookingfrekvens  ugedag  Aktivitet  Aldersgruppe Status

Hver uge Mandag Handbold  Aldersforening til seeson 0 Tilfojet

Du har nu oprettet, men ikke indsendt ansggningen endnu.

Hvis du vil oprette flere ansggninger, klikker du igen pa “opret”.



Nar du er feerdig og vil indsende alle dine ansggninger med status “tilfgjet”, klikker du pa
"indsend alle tilfgjede”. Veer opmaerksom pa det ikke er ngdvendigt at markere. Systemet
tager alle ansggningerne med og status pd ansggningerne sndres herefter til “ansggt”. Nu
er det ikke leengere muligt at redigere i ansggningerne, men du har mulighed for at slette
dem.



